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J' Hodina Téma
A

1. Ucel, publikum a volba vhodné formy
2. Struktura, informacni hierarchie a ¢itelnost
3. Zdroje, citaqé, licence a poufiti ciziho obsahu

4. Textovy dokument a prace
: : v textovém procesoru

5.  Typograficka pravidla a primé formatovani
textu a odstavce

6.  Stranka, sloupce, tabulatory a rozlozeni textu

7.  Seznamy, tabulky, obrazky
a dalsi prvky dokumentu

8.  Styly, nadpisy, osnova a automaticky obsah

0

Spoluprace, revize a publikovani dokumentu

-

’

10. 0Od tématu k osnove prezentace:
co patfi na slide a co ma Fict prezentujici

KDI-TDO-000-ZVS-001
KDI-VIN-000-ZVS-001
JJK-CJL-001-2VvS-001
JJK-CJL-001-2VS-011

VO = vzdélavaci ob.or;y
| KK=Kklitove kompetence
ZG = zékladni gramotnosti

PT = prlifezova témata

www.fluxrope.com
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Vazby na OVU v RVP

KK: - KD-TDO-000-ZvS-001
Presah VO:  JJK-CJL-001-ZV9-011

KK:  KDI-TDO-000-ZVS-001
KK:  KD-TDO-000-ZVS-001
Presah VO:  JJK-CJL-001-ZV9-009
Kk: KDI-TDO-000-ZVS-001

KK:  KDI-VIN-000-ZVS-001

KK:  KDI-TDO-000-ZVS-001
KK:  KDI-VIN-000-ZVS-001

KK:  KDI-TDO-000-ZVS-001

KK:  KDI-VIN-000-ZVS-001

KK: . KDI-TDO-000-2VS-001
KK:  KDI-VIN-000-ZVS-001

KK: 'KDI-TDO-000-ZVS-001
KK: . KDI-VIN-000-ZVS-001

KK:  KDI-ZAP-000-ZVS-001
KK:  KDI-TDO-000-ZVS-001

KK:  KDI-TDO-000-ZVS-001
Presah VO:  JIK-CJL-001-ZVS-011

KK:  KDI-TDO-000-ZVS-001
Presah VO: " JJK-CJL-001-ZV9-009

KK:  KDI-TDO-000-ZV9-001

KK: . KD-TDO-000-Zv9-001
KK:  KDI-VIN-000-ZV9-001

VO:  JIK-CJL-001-2VS-001
KK:  KDI-VIN-000-ZVS-001

VO:  JJK-CJL-001-ZVS-001
JIK-CJL-001-2VS-011

v 11. Obrazky, schémata, grafy a dalsi obsah
(] - ,
{ 12. Animace, efekty, pfechody a dalsi prvky .
13. Sablony, motivy, navrhar
a jednotny vizualni navrh prezentace

14. Priprava a nacvik prezentace

15. Jak zvladnout prezentovani pred publikem Ll b
g‘\ 'Legenda ke zkratkém Plné znéni nejcastéjsich OVU VO a KK

—_— E— NN\

Kurikularni zaméfeni Doporuéené zafazeni

Dokumenty a prezentace 6. roénik

rozsifujici hﬁdinv

Ucivo k dosazeni OVU

Utel a hlavni sdéleni, podminky pouziti, dokument a prezentace
jako rtizné formy vystupu, pfizptisobeni obsahu publiku a situaci

Logicka struktura a ¢lenéni obsahu, informacni hierarchie, vizualni
duraz, ¢itelnost, konzistence, kontrast a principy pristupnosti

Vlastni a pfevzaty obsah, piivod informaci a médii, citace a
seznam zdrojd, licence, podminky poutziti ciziho obsahu

Textovy dokument a textovy procesor, prvky dokumentu,
zékladni editace textu, riizné textové procesory, jejich spole¢né
principy, vyhody a omezeni

Formatovani pisma a odstavce, zvyraznéni, mezery a zalamovani
textu, ceska typograficka pravidla, automaticka kontrola

Velikost, orientace a okraje stranky, konce stranek, zahlavi a
zapati, sloupce, tabulatory, ¢islovani a stabilni rozlozeni textu

Odrézkové a cislované seznamy, tabulky, vkladani a Gprava
obrézki, obtékani, popisky a volba vhodného prvku podle
charakteru informace

'PFimé formatovani a styly, uprava stylu, hierarchie nadpis,

osnova, automaticky obsah, Sablony a opakovani struktury

Sdileni a oprévnéni, komentare a navrhy zmén, historie verzi,
spoluprace vice autor, zavéreéna kontrola, finalni vystup

Téma, cil a hlavni sdéleni, stru¢né nadpisy a odrézky, obsah
snimku a mluveného doprovodu, logicka osnova a ndvaznost

Obrazky, schémata a grafy dle tcelu, tprava a umisténi vizuald,
kratké multimedialni prvky, popisky a zdroje prevzatého obsahu

Animace objektu, vstup, zdlraznéni a vystup, pofadi a spousténi
efektd, prechody mezi snimky, ¢asovani a interaktivni prvky

Jednotny vzhled prezentace, motivy, rozlozeni a predloha snimkad,
sablony, automatické navrhy vzhledu, kontrola a tprava
prednastavenyeh feSeni

Priprava mluveného doprovodu, nacvik nahlas, ¢asovani a tprava
rozsahu, technicka zkouska, zalozni Feseni a zavérecna kontrola

Zahajeni a zakonéeni, hlas a tempo, oéni kontakt, postoj a pohyb,
préce se snimky, reakce na otdzky, chyby a technické problémy

= Generuije digitdlni obsah v riiznych formdtech s cilem umocnit vystupy vlastni tvorivé c“innpéti.

= Dorozumivd se kultivovang, vystizné, s jasnym komunikacnim zémérem a jazykovymi prostredky vhodnymi pro danou komunikacni situaci.

= Vyuzivd poznatky o komunikaci, jazyce a stylu k mluvenému nebo pisemnému projevu priméfenému situaci.
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Mozné skolni OVU

Podle ucelu, publii(a a podminek pouziti zvoli vhodnou formu digitélniho vystupu
a pFizpusobi ji rozsah a zpiisob sdéleni.

Uspordada obsah do prehledné struktury, rozlisi vyznam informaci a posoudi
citelnost a zékladni pristupnost digitélniho vystupu.

Rozlisi vlastni a pfevzaty obsah, spravné ur¢i jeho zdroj a podle citace a
licenénich podminek posoudi vhodny zpiisob pouziti.

Orientuje se v zékladnich principech prace s textovym dokumentem, zvoli

vhodnou editacni operaci a podle potieb porovna riizné textové procesory.

Pouzije vhodné formatovani textu a odstavct, dodrzi zakladni €eska
typograficka pravidla a rozpozna bézné typografické a formatovaci chyby.

Podle pozadovaného rozlozeni dokumentu zvoli vhodné nastaveni stranky,
sloupce, tabuldtory a dalsi nastroje misto nevhodnych rucnich tprav.

Podle charakteru informace zvoli vhodny seznam, tabulku nebo obrazek a upravi

vlozené prvky tak, aby podporovaly prehlednost dokumentu.

Poutzije styly a nadpisové tirovné pro jednotnou strukturu dokumentu, vytvori z
nich osnovu a automaticky obsah a vysvétli vyhodu sablon.

PFi spole¢né préci zvoli vhodna opravnéni a zpusob revize, orientuje se ve
verzich dokumentu a pfipravi zkontrolovany vystup k predani.

Vymezi hlavni sdéleni prezentace, uspoiada obsah do logické osnovy a vytvari
strucné snimky, které vhodné dopliiuje mluvenym vykladem. '
2Zvoli a upravi vhodny vizualni ¢i multimedialni obsah prezentace a zacleni jej tak,

aby podporoval sdéleni a mél dohledatelny zdroj.

Rozlisi animace a prechody, nastavi jejich zakladni pofadi a posoudi, zda pouzité
efekty podporuiji sdéleni, nebo publikum zbytecné rusi.

Vytvori jednotny vizualni ndvrh prezentace, vyuzije motiv, pfedlohu nebo
Sablonu a kriticky posoudi automaticky navrzené tpravy vzhledu.

Nacviti prezentaci, upravi jeji rozsah podle ¢asového limitu a pred vystoupenim
ovéri obsah, technické podminky a pFipravi pfimérené zalozni Feseni.

PFi prezentovani pouziva srozumitelny mluveny a neverbalni projev, vhodné
pracuje se snimky a pfiméFené reaguje na otézky a neocekdévané situace.

= Viyuzivd digitdlni technologie, aby sobé ¢i ostatnim usnadhnil &i zjednodusil pracovni postupy a zkvalitnil vysledky prdce.
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